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Wie nutze ich den Postkorb?

1. Mit E-Mail und 
Benutzername einloggen

2. Über das Menü den 
Postkorb auswählen

3. Postkorb

4. Die bereits 
gestellten Anträge 

können Sie hier 
einsehen sowie den
Bearbeitungsstatus 

selbständig verfolgen

5. Unter 
Vorgang 
gelangen 
Sie in die 
Antrag-
stellung

Nachrichten sehen Sie 
hier

Über „neue Nachricht“ können Sie den Sachbearbeiter/innen
eine Nachricht verfassen sowie ggf. Unterlagen nachreichen 

Hinweis: die Betreffzeile muss ausgefüllt werden!
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