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Einleitung

Die Ubermittlung der Antrége an die Kommunen im Rahmen von Vorkaufsrechtsanfragen ist fiir Sie als Notar:in
eine sowohl zeit- als auch papierintensive Aufgabe. Daher haben Sie als Notarin oder Notar Uber das VKR Notar-
portal die Moglichkeit, den Antrag zur Ausstellung des Negativattestes bei der Kommune online zu stellen. Wird
der Antrag bei der Kommune angenommen, kénnen Sie Gber das Notarportal den Status der Bearbeitung einse-
hen.

Die Nutzung des Notarportals ist fiir Sie kostenfrei.

Das Notarportal erreichen Sie tiber folgende URL: https://www.o-vkr.de/notar/login

Mit dieser Kurzanleitung mochten wir Thnen die Mdglichkeiten des VKR Notarportals aufzeigen und Ihnen die
unkomplizierte Nutzung erlautern. Diese Broschire gliedert sich in vier Abschnitte:

1. Dashboard
Einsicht und Abgabe von Antrdgen

Notariatsdaten verwalten

Aowo N

Supportanfragen
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1 Dashboard

Nach dem Login gelangen Sie auf die Dashboard-Seite des VKR Notarportals. Hier haben Sie eine Ubersicht der
Antradge, die sich in der Vorbereitung befinden und sehen die aktuell laufenden sowie alle abgeschlossenen An-
trage. Uber das Menii auf der linken Seite, kdnnen Sie immer auf das Dashboard zuriickkehren (Aktuelles).

),  TETRAEDER Guten Tag, Herr Bels pisl-Notar @ @
S0 INOTARBORTAL eingeloggt Beispiel-Notarial Beispieihausen

F X Guten Tag Herr Beispiel-Notar

Vorbereitete Antrage Laufende Antrage Abgeschlossene Antrige

FAQs zum Notarportal

- ;

Sie sich bile an

Notarportal — Dashboard

Die FAQs zum VKR Notarportal werden von tetraeder gepflegt. Sollte es Neuerungen im System geben, werden
Sie Uber den FAQ-Bereich dazu informiert.

Uber das Personensymbol oben rechts kénnen Sie Ihre eigenen Kontaktdaten bearbeiten und Ihr Passwort verdn-
dern.

2 Einsicht und Abgabe von Antragen

Uber den Punkt , Antrage” im linken Menii, kommen Sie zur Ubersicht aller Antrage, die Giber das VKR Notarportal
bearbeitet wurden.

Antrage in Vorbereitung: Alle Antrage die Sie bereits angelegt, aber noch nicht an die Kommune Gbermittelt ha-

ben, sind hier zu finden. Uber den Button ,Antrag hinzufigen” kann ein neuer Antrag in das System hinterlegt
werden.

Antrage laufend: Die Gbermittelten Antrage an die Kommune kénnen Sie Uber den MenUpunkt ,Antrage laufend”
einsehen. Der Status gibt dabei einen Hinweis, wie weit die Bearbeitung bei der Kommune fortgeschritten ist.

TETRAEDER GutenTag Hew Bespletiol | g 20y (o
MOTARPORTAL wngeloggt Beispiel-MNotaniat Beispielhausen =/ k’ ”
X Laufende Antrage
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Notarportal — Antrage — laufend
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Antrdge abgeschlossen: Sobald ein Antrag bei der Kommune abgeschlossen und ein Geblihrenbescheid sowie ein

Zeugnis erstellt wurde, erhalten Sie bei eingeschalteter E-Mailbenachrichtigung eine Mitteilung, dass der Antrag
abgeschlossen wurde. Alle abgeschlossenen Antrdage konnen Sie Gber den MenUlpunkt ,,Antrage abgeschlossen”
einsehen. Die weitere Abwicklung mit der Kommune findet auRerhalb des VKR Notarportals statt.

Suche: Sollten Sie einen bestimmten Antrag suchen, kénnen Sie dies mit Hilfe von verschiedenen Filtern und Such-
begriffen Gber den Bereich ,Antrdge suchen” vornehmen.

Neuen Antrag hinzufligen

Wenn Sie einen neuen Antrag in das System hinterlegen wollen, gehen Sie bitte auf den Bereich , Antrage in Vor-
bereitung” = , Antrag hinzufligen”.

Sie erhalten ein Formular zur Ausstellung eines Vorkaufsrechtszeugnisses und kénnen dort die Antragsdaten er-
fassen. Nachdem Sie alle Daten eingetragen haben, scrollen Sie bitte nach unten und setzen den Haken bei ,, An-
tragsbearbeitung abschlielen”. Die Antragsdaten werden noch nicht versendet, sondern sind erstmal nur gespei-
chert.

Sie haben jetzt die Moglichkeit die Daten noch einmal zu prifen oder zu dndern. Danach kénnen Sie den Antrag
Uber den Button ,,Antrag an die Kommune Ubermitteln” versenden.

TETRAEDER Guten Tag, Herr Beispiel Hotar M
HOTARPORTAL =

singalopgt Bsispial-Notariat Balspislhausen

X

@ Antrag auf Ausstellung eines Vorkaufsrechiszeugnisses (Erfassung der Antragsdalen)

Antragsitel
Antrag vom: 07.02.2024 17.21 Une

Hame und Anschrildes Natars / der Hotarin*

=

Artenzeicnen

Bis piek-Notariat Beispiehausen
n Kai 22

44137 Dormung

Antrag aul Ausstellung eines Zeugnisses iber die Nichtausibung brw. das Nichtbestehen eines Vorkaulsrechtes nach

O 528 Bauca
531Dzens

Urkundemerzsichnisnummer* Vartrag vor

Notarportal — Antrage — in Vorbereitung — neuer Antrag

3 Notariatsdaten verwalten

Uber den Meniipunkt ,Einstellungen” kénnen Sie lhre Kontaktdaten anpassen, Personen verwalten und Kommu-
nen an- und abwahlen, denen Sie Antrage zukommen lassen mochten.

Notariatsdaten

Ihre Kontaktdaten mit Anschrift und Telefonnummer kénnen hier verwaltet werden. Sie kdnnen zudem eine E-
Mailadresse hinterlegen, an welche eine Mitteilung versendet wird, sobald ein Antrag von der Kommune ange-
nommen oder abgeschlossen wurde.
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Personen

Sollten weitere Personen einen Zugang zu lhrem VKR Notarportal bendtigen, konnen Sie diese Gber den Bereich
,Personen” anlegen und verwalten.

Adressat (Stadte)

Hier sehen Sie alle bisher zugeordneten Kommunen, denen Sie Antrage bermitteln kénnen. Uber den Button
,Zuordnung bearbeiten” kénnen Sie weitere Kommunen auswahlen, die das VKR Portal nutzen.

4 Support

Sollten Sie eine Frage zum System haben, kénnen Sie die Supportfunktion nutzen. Klicken Sie dazu einfach auf das
Kamerasymbol, welches sich auf jeder Seite oben rechts befindet. Es 6ffnet sich dabei ein Fenster, welches mit
einem Bild der aktuellen Seite ausgestattet ist. Sie kdnnen mit Hilfe der vorgegebenen Tools, dieses Bild auch noch
kennzeichnen, wo z. B. ein Fehler auftritt. Zudem kénnen Sie in dem Textfeld Ihre Anfrage hinterlegen.

Die Anfrage wird direkt an unser Supportteam weitergeleitet. Den Status Ihrer Anfrage kdnnen Sie iber den Be-
reich ,Support — Meine Supportanfragen” einsehen und verfolgen.

Neue Supportantrage

An dieser Stesle haben Sie die Moglichke Fragen. Anvegungen oder Probleme an den telraeder-Suppont 2u senden
E3 wird automatisch ein aut u

Titel* Fenlerhafte Ansicht

Beschreibung®

Hallo kiebes Supportteamn
ich habe eme Frage zu dem Bereich Emnstellungen. .|

Bildschirmioto

Notarportal — Support
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Kontakt

tetraeder.com gmbh
Am Kai 22
44263 Dortmund

Tel.: 02311891717
Fax: 02311891718
E-Mail: info@tetraeder.com
Web:  www.tetraeder.com

Eetraeder.com@ Anleitung und Tipps zur Nutzung Seite 5von 5



